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जिवराि नगरपानलकाबाट प्रदान गररन ेसेवाहरु¸लाग्ने दस्तरु र अवनध सेवा प्रदान गनव लाग्ने दस्तरु र अवनध 
जिवराि नगरपानलका 

नगर कायवपानलकाको कायावलय 

ि.स सेवा सवुवधाको नाम ननवेदकले पेि गनुवपने आवश्यक कागिातहरु 
जिम्बेवार अनधकारी 

र लाग्न ेसमय 
लाग्न ेदस्तरु 

१ नयाँ व्यवसाय दताव 

 ननवेदन पत्र 

 नागररकता प्रमाजणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलपी 
 ववदेिीको हकमा राहदानीको प्रमाजणत प्रनतनलवप वा सम्बजन्धत दतुावासको 

ननिको पररचय खलु्ने नसफाररस 

 २ प्रनतफोटो 
 िर बहाल सम्झौता 
 आफ्नै िर टहरा भए चा.ल.ु आ.व. सम्मको मालपोत र िरिग्गा कर 

नतरेको 
 स्थानीय तहको नाममा दताव नगरी प्यान वा अन्य ननकायमा दताव गरी 

व्यवसाय दताव गरेको हकमा प्यान दताव वा अन्य ननकायबाट िारी गरेको 
व्यवसाय प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलपी 

 िरेल ुतथा साना 
उद्योग िाखा 

 सम्बजन्धत फाँटका 
कमवचारी 

 लाग्ने समयिः सोही 
ददन, 

 सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददननभत्र 

आनथवक ऐन अनसुार 

२ व्यवसाय नववकरण 

 ननवेदन पत्र 

 नागररकता प्रमाजणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलपी 
 स्थानीय तहबाट दताव भएको व्यवसाय दतावको प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलपी 
 बहाल सम्झौताको प्रनतनलपी 
 बहाल कर नतरेको रनसद, 

 आफ्नै िर टहरा भए चा.ल.ु आ.व. सम्मको मालपोत र िरिग्गा कर नतरेको 

 सम्बजन्धत फाँटका 
कमवचारी 

 लाग्ने समयिः सोही 
ददन, 

 सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददननभत्र 

आनथवक ऐनले 
तोकेको दस्तरु 

७ सहकारी दताव 

 ३० िना नेपाली नागररकको उपजस्थनत 

 नेपाली नागररकताको प्रनतनलवप 

 सहकारी संस्थाको ववधान २ प्रनत 

 सहकारी सम्भाव्यता अध्ययन प्रनतवेदन 

 बैठकको ननणवय 

 आनथवक ववकास िाखा 
 सहकारी उपिाखा 

बढीमा ३० ददन 

आनथवक ऐनले 
तोकेको दस्तरु 



 

८ 
अपाङ्ग पररचयपत्र 

ववतरण 

 आवेदन फारम  

 हलुाक वटकट  

 विा कायावलयको नसफाररस  

 सरकारी अस्पतालको जचवकत्सकद्वारा स्वास््य पररक्षण पिुी  
 ३ प्रनत फोटो (पासपोटव साइि) 
 नागररकताको फोटोकवप  

 बच्चाको हकमा िन्मदताव र संरक्षक मध्ये एक िनाको नागररकताको 
फोटोकपी  

 सामाजिक ववकास 
िाखा 

 सामाजिक ववकास 
अनधकृत सोही ददन 

ननिलु्क 

९ 
िेष्ठ नागररक 

पररचयपत्र 

 ननवेदन 

 नागररकताको प्रनतनलवप 

 २ प्रनत फोटो  

 सामाजिक ववकास 
िाखा 

 सामाजिक ववकास 
अनधकृत सोही ददन 

ननिलु्क 

१० योिनाको सम्झौता 
 विा भेलाबाट उपभोक्ता सनमनत गठन गरेको बैठकको ननणवय प्रनतनलपी 
 ननवेदन 

 प्राववनधक लागत ईजस्टमेट 

सोही ददन ननिलु्क 

११ योिनाको भकु्तानी 

 योिना सम्झौता 
 स्वीकृत बिेट तथा कायविम 

 कायव सम्पन्न प्रनतवेदन (मूल्यांकन) 
 विाका योिनाहरुको लानग सम्बन्धीत विाको नसफाररस 

 सामाजिक पररक्षण प्रनतवेदन 

 नापी वकताव 

 आनथवक प्रिासन 
िाखा 

ननिलु्क 

१२ धरौटी वफताव 

 फमव वा व्यजक्तको ननवेदन 

 दाजखला भएको भौचर वा नगरपानलकामा कट्टी भएको ररकिव 
 प्राववनधक तथा योिना िाखाको नसफाररस 

 उपभोक्ताको भए उपभोक्ता सनमनतको ननणवय र सम्बन्धीत विाको नसफाररस 
पत्र 

 योिना प्रमखु 

 आनथवक प्रिासन 
प्रमखु 

 सोही ददन 

ननिलु्क 

१५ 
ववद्यालय सञ्चालन 

अनमुती 

 ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको ननणवय 

 विा कायावलयको नसफाररस 

  

 जिक्षा, यवुा तथा 
खेलकंुद िाखा प्रमखु 

आनथवक ऐनले 
तोकेको दस्तरु 



 

१६ कक्षा थप अनमुती 
 ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको ननणवय 

 विा कायावलयको नसफाररस  

 जिक्षा, यवुा तथा 
खेलकंुद िाखा प्रमखु 

आनथवक ऐनले 
तोकेको दस्तरु 

जिवराि नगरपानलका 
नगर कायवपानलकाको कायावलय अन्तगवत विा कायावलयहरुको 

नागररक विापत्र 

ि.स. 
सेवा सवुवधाको 

नाम 
ननवेदकले पेि गनुवपने आवश्यक कागिातहरु 

जिम्मेवार अनधकारी र लाग्न े
समय 

लाग्न ेदस्तरु 

१ 
िरिग्गा नामसारी 

नसफाररस 

 िर िग्गा नामसारी सम्बन्धी ववस्ततृ वववरण खलेुको ननवेदन, 

 ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

 मतृक र ननवेदक ववचको नाता प्रमाजणत प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

 िग्गा धनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलवप, 

 सिवनमन मचुलु्का गरी बझु्न ु पने भए सिवनमनमा साक्षी बस्नेको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 
नतरेको रनसद 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले  

तोकेको दस्तरु 

२ 
मोही लगत कट्टा 

नसफाररस 

 मोही लगत कट्टा हनुपुने पूणव वववरणको ननवेदन 

 ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 िग्गाधनी प्रमाण पिुावको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

 िग्गाको प्रमाजणत नापी नक्सा 
 चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद 

 िग्गाको शे्रस्ता र वफल्िबकुको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले 

तोकेको दस्तरु 

३ िर कायम नसफाररस 

 िर कायम नसफाररस पाउिः भन्ने सम्बन्धी ननवेदन 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 सम्बजन्धत िग्गाको लालपिुावको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 स्थलगत प्रनतवेदन 

 चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा  सम्पजत्त कर 
नतरेको रनसद 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः-  सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा:- बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले  

तोकेको दस्तरु 



 

५ 
ववपन्न ववद्याथी 

छात्रवतृी नसफाररस 

 ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 िैजक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

ननिलु्क 

६ अपाङ्ग नसफाररस 

 ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्र/िन्मदतावको प्रनतनलवप 

 कुन प्रकारको िारीररक अपाङ्गता हो सो सम्बन्धी मेनिकल 
सपुरीटेन्िेन्टको नसफाररस 

 व्यजक्त स्वंय उपजस्थत हनुपुने वा सम्बजन्धत कमवचारीको प्रनतवेदन 

 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

ननिलु्क 

७ 
अस्थायी बसोवास 

नसफाररस 

 ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप र बसोबास गने 
िर नम्बर, टोल, माग वा बाटोको नाम 

 वहालमा बसेको भए िरधनीको सनाखत मचुलु्का र ननिको 
नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 कमवचारीको हकमा हाल कायवरत रहेको कायावलयको पत्र 

 िरबहाल कर नतरेका रनसद 

 िरबहालको सम्झौता पत्र 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

८ 
स्थायी बसोवास 

नसफाररस 

 ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 बसाँई सराईको हकमा बसाई सराई दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 
नतरेको रनसद 

 िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा ढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

९ 
नागररकता र 

प्रनतनलवप नसफाररस 

 ननवेदन पत्र र आमारबबुाको को नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 िन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 वववावहत मवहलाको हकमा पनत र आमा रबबुाको नागररकता प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलवप 

 चाररत्रीक प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप (नबद्याथीको हकमा) 
 वववाह दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप (नबबावहताको हकमा) 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

१०० 



 

 बसाँई सरी आएको हकमा बसाँई सराईको प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 दवैु कान देजखने पासपोटव साईिको फोटो २ प्रनत 

 चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा  सम्पजत्त कर 
नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत भएको कागिात 

 कमवचारी पररवारको हकमा सम्बजन्धत कायावलयको नसफाररस 

 प्रनतनलवप नागररकताको हकमा परुानो नागररकताको प्रनतनलवप 

१० 
अंनगकृत नागररकता 

नसफाररस 

 ननवेदन पत्र र अंनगकृत नागररकता प्राप्त गनव खोिेको स्पष्ट आधार 

 साववक मलुकुको नागररकता पररत्याग गरेको वा 
 पररत्याग गनव कारवाही चलाएको पवुष्टगने कागिातहरु 

 नेपालमा १५ वषवदेजख कुनै व्यवसाय वा काम गरी वसेको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 बैबावहक अंनगकृत नागररकताका लानग वववाह दताव 
 प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र सम्बजन्धत देिको आनधकाररक प्रमाणपत्र 

 नेपाली भाषा लेख्न र वोल्न िान्ने प्रमाण कागिातहरु 

 पासपोटव साईिको फोटो ३ प्रनत 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा 
 सम्पजत्त कर नतरेको रनसद र 

 सिवनमन मचुलु्का 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

२०० 

१२ 

आनथवक अवस्था 
कमिोर वा ववपन्नता 

प्रमाजणत 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र ननवेदन पत्र 

 आनथवक अवस्था कमिोर भएको पवुष्ट हनुे कागिात 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

ननिलु्क 

१३ 
ववद्यतु ििान 
नसफाररस 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र ननवेदन पत्र 

 िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलपी 
 हक भोगको श्रोत खलु्ने कागिात 

 नक्सा पास वा नामसारी नक्सा भएको प्रमाणको प्रनतनलवप 

 अन्य आवश्यक कागिातहरु 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

नम्बरी ३००।- 
ऐलानी पक्की ५०० 

कच्ची ३०० 



 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 
नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत भएको कागिात 

१६ 

दवैु नाम गरेको 
ब्यजक्त एकै हो 

भन्ने नसफाररस/फरक 

िन्मनमनत संिोधन 

नसफाररस 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र ननवेदन पत्र 

 नाम फरक परेको पवुष्ट गने प्रमाजणत कागितहरु 

 चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा 
 सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वा कर ननधावरण  स्वीकृत भएको कागिात 

 सम्बजन्धत व्यजक्त वा हकवाला उपजस्थत भई सनाखत गनुव पने 

 आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरी सिवनमन मचुलु्काको प्रनतवेदन 
माग गनव सक्न े

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

नेपाली २००।- 
अंग्रिेी ५००।- 

२४ 
व्यवसाय दताव 
नसफाररस 

 ननवेदन पत्र 

 व्यवसाय दताव गरेको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 आफ्नै िर भए चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत भएको कागिात 

 बहालमा भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप 

 दईु प्रनत पासपोटव साइिको फोटो 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

१०००।- सजिवनमन 
थप ५००।- 

२५ 
उद्योग ठाउँसारी 

नसफाररस 

 उद्योग ठाउंसारीका लानग ननवेदन 

 उद्योग दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 स्थानीय तहको नामको ननबकरण सवहतको व्यवसाय दताव   प्रमाण 
पत्र 

 आफ्नै िर भए चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद 

 बहालमा भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप र बहाल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतनुव बझुाउन ुपने 

 (स्थानीय तहको नाम) क्षेत्र नभत्र सारी िान े भए सम्बजन्धत विा 
कायावलयको अनमुनतको नसफाररस पत्र 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

 

आन्तररक बसाईसराई 
नसफाररस 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र ननवेदन पत्र 

 सरी िाने व्यजक्तहरु नागरीकताको प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप र 
नागररकता प्रमाणपत्र नभएको हकमा वववाह दताव वा िन्म दताव वा 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 



 

उमेर खलेुको ननस्साको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

 िग्गा धनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलवप /िर वा िग्गा नभएकाको 
हकमा व्यवसाय वा बसाई खलु्ने प्रमाण कागिात 

 िर िग्गा भएकाको हकमा िर भए चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत 
र िर िग्गा कर वा एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वा कर 
ननधावरण स्वीकृत  भएको कागिात 

 िर िग्गा नभएकाको हकमा सम्बजन्धत िर धनीसँगगरेको िर 
बहालको सम्झौता 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

२८ 

ववद्यालय सञ्चालन 

स्वीकृत/ कक्षा 

बवृद्ध नसफाररस 

 ववद्यालय कक्षा बवृद्धका लानग ननवेदन 

 ववद्यालय दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 स्थानीय तहको नाममा चाल ुआ. व.को ननबकरण सवहतको व्यवसाय 
दताव प्रमाण पत्र 

 सरकारी बाहेकका ववद्यालयका हकमा चाल ु आ. व. सम्मको 
मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर नतरेको रनसद 

 बहालमा भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप र बहाल कर नतरेको रनसद 

 ननरीक्षण प्रनतवेदन 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

३३ 
बाटो कायम 
नसफाररस 

 ननवेदन 

 िग्गाधनी प्रमाणत्रको प्रनतनलवप 

 नापी नक्सा 
 चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र िर भए िर िग्गा 
 कर वा सम्पजत्त कर नतरेको रनसद 

 िग्गाधनीको स्वीकृनतको सनाखत गनुवपने 

 िग्गा धनीले सनाखत गरेको कागिात 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

३४ 
जिववतसंगको नाता 

प्रमाजणत 

 ननवेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 नाता खलु्ने प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 सिवनमन गरी बझु्न ु पने भएमा साक्षी बस्ने ७ िनाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

नेपाली २००।- 
अंग्रिेी १०००।- 



 

नतरेको रनसद 

 नाता प्रमाजणत गने व्यजक्तहरुको २ प्रनत पासपोटव साइिको फोटो 

३५ 
मतृकसंगको नाता 

प्रमाजणत 

 ननवेदन तथा नाता खलु्ने प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 हकदारहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 मतृकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 हकवाला नावालक भए िन्म दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 वसाँईसरी आएको हकमा बसाईसराईको प्रनतनलवप 

 हकदारहरुको पासपोटव साईिको फोटो ४ प्रनत 

 स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 
 आवश्यकताअनसुार स्थानीय प्रहरी सिवनमन मचुलु्का 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

नेपाली२००।- अंग्रिेी 
१०००। 

३७ 

ननिःिलु्क वा सिःिलु्क 

स्वास््य उपचार 

नसफाररस 

 ननवेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 ववपन्नता खलु्ने प्रमाण कागिात 

 नसफाररस आवश्यक भएको अन्य कारण 

 स्थानीय सिवनमन मचुलु्का (आवश्यक भएमा) 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

ननिलु्क 

३९ संस्था दताव नसफाररस 

 ववधान वा ननयमावली, ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 संस्था भािामा बस्ने भए सम्झौता पत्र र बहाल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतनुव बझुाउन ुपने 

 संस्था आफ्नै िरमा बस्ने भए सोको िग्गाधनी प्रमाण 

 पिुाव र नक्सा पास प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा 
 सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वा कर ननधावरण 

 स्वीकृत भएको कागिात 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

४० िरबाटो प्रमाजणत 

 ननवेदन (बाटोको नाम, टोल समेत खलुाउने नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

 िग्गाधनी प्रमाण पिुावको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

 िग्गा रहेको क्षेत्रको प्रमाजणत सक्कलनापी नक्सा 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 



 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 
नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत भएको कागिात 

 नलने ददने दवैु व्यजक्त नागररकताका प्रमाणपत्रको 
 प्रमाणपत्र प्रमाजणत प्रनतनलपी सवहत उपजस्थत हनु ु

 पने वा ननिहरुले ददएको अनधकृत वारेसको प्रमाजणत प्रनतनलपी 
 स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

ददननभत्र 

४१ चारवकल्ला प्रमाजणत 

 ननबेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 िग्गा धनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलवप 

 िग्गा रहेको क्षेत्रको प्रमाजणत प्रनतनलवप नापी नक्सा 
 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत रिर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद 

 ननवेदक स्वयं वा ननिले अन्य व्यजक्तलाई तोकेको हकमा ननि 
ननवेदकले ददएको अनधकृत वारेसनामा को प्रमाजणत प्रनतनलपी 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

४२ िन्मनमनत प्रमाजणत 

 ननवेदन र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 
 नाबालकको हकमा िन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 बसाँई सरी आएको भए सो को प्रमाण पत्र 

 चाल ु आ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा एवककृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

४३ वववाह प्रमाजणत 

 दलुहा दलुहीको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 बसाँई सरी आएकाको हकमा बसाँई सराई दताव प्रमाण पत्र 

 दलुाहा दलुही दबैु उपजस्थत भई सनाखत गनुव पने 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 
नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत भएको कागिात 

 वव.स.२०३४ पनछको हकमा नबबाह दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

४७ अवववावहत प्रमाजणत 

 ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 संरक्षक वा अनभभावकले कायावलयको रोहबरमा गरेको सनाखत पत्र 

 स्थानीय सिवनमन मचुलु्काको पत्र 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 

नेपाली २००।- 
अंग्रिेी ५००।- 



 

नतरेको रनसद 

 नबदेिमा रहेकाको हकमा ववदेिजस्थत नेपाली ननयोगबाट आएको 
नसफाररस 

ददननभत्र 

४९ 
िग्गा धननपिुाव 

हराएको नसफाररस 

 ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 चाल ु आ. व. सम्मको मालपोत र िर भए िर िग्गा कर वा 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद 

 िग्गा धनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलवप 

 ननवेदकको स्थायी वतन िग्गा रहेको विाको नभएमा स्थानीय 
सिवनमन मचुलु्का 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

२००।- 

५० 
पिुावमा िर कायम 
गने नसफाररस 

 ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 भवन नक्िा पास प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 ननमावण सम्पन्न प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 
नतरेको रनसद वा कर ननधावरण 

 स्वीकृत भएको कागिात 

 िग्गा धनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलवप 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

५१ 
अंग्रिेी नसफाररस तथा 

प्रमाजणत 

 ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 ववषय सँग सम्बजन्ध प्रमाण कागिातको प्रनतनलवप 

 चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 
नतरेको रनसद 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

५००।- न्यूनतम 

५२ 
नमलापत्र कागि/ 

उिरुी दताव 

 नमलापत्र गने दवैु पक्षको संयकु्त ननवेदन 

 सम्बजन्धत व्यजक्तहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 ववषयसँग सम्बजन्धत अन्य कागिातहरु 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

५३ 
एवककृत सम्पनत कर 

/िरिग्गा कर 

 ननवेदन 

 िग्गा धनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलवप 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
आनथवक ऐनले तोकेको 

दस्तरु 



 

  भवन नक्िा स्वीकृनत प्रमाण पत्र र नक्िाको प्रनतनलवप 

 भवन/िग्गा खररद गरेको भए मालपोतबाट 

 रजिषे्ट्रिन पाररत नलखतको प्रनतनलवप 

 (स्थानीय तहको नाम) िोषणा हनु ु पूवव ननमावण भएका भवनका 
हकमा नापी नक्िा वा स्थलगत 

 प्राववनधक प्रनतवेदन 

 मालपोत नतरेको रनसद 

 आ.व ०५७।५८ पूवव आजन्तररक रािश्व कायावलयमा कर नतरेको 
भए सो को प्रमाजणत प्रनतनलपी 

 नागररकता र नापी नक्साको प्रमाजणत प्रनतनलपी 

 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

५४ बहाल कर 

 ननवेदन पत्र र बहाल सम्मझौता 
 नेपाल सरकारमा बहाल सँग सम्बजन्धत ननकायमा दताव गरेको प्रमाण 

पत्रको प्रनतनलवप 

 नागररकताको प्रमाजणत प्रनतनलपी 
 चाल ुआ.व. सम्म िर िग्गा र मालपोत नतरेको 
 रनसदको वा ननधावरण आदेिको प्रमाजणत प्रनतनलपी । 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

सम्झौताको १०% 

५६ मालपोत वा भनूम कर 

 ननवेदन पत्र 

 प्रथम वषवका लानग िग्गा धनी प्रमाण पिुाव, नवीकरणका लानग 
अजिल्लो आ.व.मा मालपोत नतरेको रनसद वा यस कायायावलयबाट 
िारी गररएको मालपोत नवीकरण बकु 

 िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर नतरेको प्रमाण 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

आनथवक ऐनले तोकेको 
दस्तरु 

५७ िन्म दताव 

 ननवेदन पत्र 

 बालकको बाब/ुआमाको नागरीकता 
 चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 

नतरेको रनसद 

 अस्पतालमा िन्म भएको हकमा सम्बजन्धत अस्पतालले िन्म 
प्रमाजणत गरेको पररचयपत्रको 

 प्रमाजणत प्रनतनलपी 

 विा सजचव, 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

३५ ददनसम्म ननिलु्क 
त्यसपछी २००।- 



 

५८ मतृ्य ुदताव 

 ननवेदन पत्र 

 मतृकको नागररकता र सूचना ददन आउनेको नागरीकता 
 मतृक सँग सम्बन्ध िोनिने प्रमाणपत्र 

 अवववावहत मतृकको हकमा स्थानीय सिवनमन पत्र 

 मतृकको नागररकता नभएको हकमा स्थानीय सिवनमन पत्र 

 सूचना ददने व्यजक्तको नागररकता नभएमा समेत स्थानीय सिवनमन 
पत्र 

 विा सजचव 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

३५ ददनसम्म ननिलु्क 
त्यसपछी २००। 

५९ 
बसाई सराई 

िाने/आउने नसफाररस 

 ननवेदन पत्र र नागरीकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
 बसाई सराई गरी िानेको हकमा पररवारको वववरण सवहत 

सम्बजन्धत विा कायावलयबसाईसराईको कागिात 

 िहाँ िानेहो त्यस ठाउँको लालपूिाव र िनु ठाउँमा आउनेको पनन 
पेि गनुवपने । 

 बसाई सराई गरी आउनेको हकमा बसाई सराई गरी ल्याएको 
प्रमाणपत्र 

 िाने-आउने सबै व्यजक्तको नागररकता / िन्मदतावको 
 प्रनतनलवप 

 चाल ु आ.व. सम्म िर िग्गा र मालपोत कर वा सम्पजत्त कर 
नतरेको रनसद । 

 विा सजचव 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

३५ ददनसम्म ननिलु्क 
त्यसपछी २००। 

६० सम्बन्ध ववच्छेद दताव 

 ननवेदन पत्र 

 अदालतबाट सम्बन्ध ववच्छेद भएको फैसलाको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

 पनतपत्नीको नागरीकताको प्रनतनलवप १/१ प्रनत 

 केटाको स्थायी ठेगना सम्बजन्धत विाको हनु ुपने । 

 विा सजचव 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

३५ ददनसम्म ननिलु्क 
त्यसपछी २००। 

६१ वववाह दताव 

 ननवेदन पत्र 

 दलुाहा-दलुहीको नागरीकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 दलुहीको नागररकता नभएमा बाब ु वा दािभुाईको नागरीकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

 चाल ु आ.व.सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर 

 विा सजचव, 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

३५ ददनसम्म ननिलु्क 
त्यसपछी २००। 



 

 
 
 
 

नतरेको रनसद 

६२ 

उल्लेजखत बाहेक 
अन्य 

नसफाररस 

 
 
 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप र ननवेदन 

 ववषय सँग सम्बजन्धत प्रमाण कागिात 

 िर बहाल कर नतनुव पने भए बहाल कर नतरेको रनसद, चाल ुआ. व. 
सम्मको मालपोत र िर िग्गा कर वा सम्पजत्त कर नतरेको रनसद 
वा कर ननधावरण स्वीकृत भएको कागिात 

 

 विा अध्यक्ष 

 सम्बजन्धत फाँटका कमवचारी 
 लाग्ने समयिः सोही ददन, 

 सिवनमनको हकमा बढीमा ३ 
ददननभत्र 

नेपालीमा २००।- 
अंग्रिेीमा १०००।- 



 

 

ख नगरपानलका र अन्तगवत कायवरत कमवचारीहरुको वववरणिः दरबन्दी चाटव अनसूुची – १ बमोजिम 



 

७ ननणवय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारीिः प्रमखु प्रिासकीय अनधकृत  

८ सम्पादन गरेको कामको वववरण  

ि.सं. सम्पादन गरेको कामको वववरण 

१ आ व २०७८।०७९ को वावषवक सनमक्षा कायविम सम्पन्न  

२ चाल ुआ.व.२०७९।०८० को प्रथम तै्रमानसकको सावविननक सनुवुाई सम्पन्न गररएको  

३ नदीिन्य पदाथवको प्रारजम्भक वातावरणीय पररक्षण कायवको िरुुवात  

४ ननमावण कायवको ठेक्का प्रवियाको थाल्नी  

५ भनुम वगीकरण सम्बजन्ध कायव प्रवियाको प्रारम्भ  
 

९. सूचना अनधकारी र प्रमखुको नाम र पद  

नाम  निल्लीराि भट्टराई  

पदिः अनधकृत छैठौ  

सम्पकव  न. ९८५७०१४७५१  

१०.  ऐन¸ननयम¸ववननयम वा ननदेजिकाको सूची  

नस.नं. 
ऐन 
खण्ि 

रािपत्र 
संख्या 

प्रकािन 
आ.व. 

ऐनको वववरण 

जिवराि नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०७४ 

जिवराि नगरपानलकाको ववननयोिन ऐन, २०७४ 

न्यावयक सनमनतको कायवववनध ऐन, २०७४ 

प्रिासकीय कायवववनध (ननयनमत गने) ऐन, २०७४ 

आनथवक कायवववनध (ननयनमत तथा व्यवजस्थत गने) ऐन, २०७४ 

ववपद् िोजखम न्यूननकरण तथा व्यवस्थापन गनव बनेको ऐन, २०७५ 

जिवराि नगरपानलकाको सहकारी ऐन, २०७५ 

आनथवक ऐन, २०७५ 

ववननयोिन ऐन, २०७५ 

जिवराि नगरपानलकाको ववननयोिन ऐन २०७५ लाइ संिोधन गनव बनेको 
ऐन, २०७५ 

ववननयोिन ऐन, २०७६ 

आनथवक ऐन, २०७६ 

जिक्षा ऐन, २०७६ 



 

जिवराि नगरपानलकाको ववननयोिन ऐन, २०७६ लाइ संिोधन गनव बनेको 
ऐन, २०७६ 

जिवराि नगरपानलकाको ववननयोिन ऐन, २०७७ 

जिवराि नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०७७ 

जिवराि नगरपानलकाको ववननयोिन ऐन, २०७७ लाइ संिोधन गनव बनेको 
ऐन, २०७७ 

जिवराि नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०७८ 

जिवराि नगरपानलकाको ववननयोिन ऐन, २०७८ 

जिवराि नगरपानलकाको ववननयोिन ऐन, २०७८ लाइ संिोधन गनव बनेको 
ऐन, २०७८ 

जिवराि नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०७९ 

जिवराि नगरपानलकाको ववननयोिन ऐन, २०७9 

जिवराि नगरपानलकाको स्वास््य ऐन २०७९ 

जिवराि नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०७९ लाइ संिोधन गनव बनेको ऐन, 

२०७९ 

जिवराि नगरपानलकाको ववननयोिन ऐन, २०७9 लाइ संिोधन गनव बनेको ऐन, 

२०७९ 

जिवराि नगरपानलकाको अननवायव तथा ननिःिलु्क जिक्षा कायावन्वयन गनव बनेको 
ऐन, २०७९ 

जिवराि नगरपानलकाको नगर प्रहरी ऐन,२०७९ 

खानेपानी सरसफाई तथा स्वच्छता ऐन २०७९ 

जिवराि नगरपानलकामा साववक स्थानीय ननकायबाट समायोिन भएका स्थायी 
कमवचारीहरुलाई प्रोत्साहन सवुवधा उपलब्ध गराउने सम्बन्धमा व्यवस्था गनव 
बनेको ऐन,२०७९ 

जिवराि नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०८० 

जिवराि नगरपानलकाको ववननयोिन ऐन, २०८० 

 



 

नस.नं. 
ननयम 
खण्ि 

रािपत्र 
संख्या 

प्रकािन 
आ.व. 

ननयमावलीको नाम 

नगर कायवपानलकाको ननणवय वा आदेि र अनधकारपत्रको प्रमाजणकरण 

(कायवववनध) ननयमावली, २०७४ 

नगरपानलकाका पदानधकारीहरुको आचार संवहता, २०७४ 

नगर कायवपानलकाको बैठक संचालन सम्बन्धी कायवववनध, २०७४ 

नगर कायवपानलका (कायव ववभािन) ननयमावली, २०७४ 

नगर कायवपानलका (कायव सम्पादन) ननयमावली, २०७४ 

नगर जिक्षा ननयमावली, २०७४ 

बिार अनगुमन ननदेजिका, २०७४ 

स्थाननय रािपत्र प्रकािन सम्बन्धी कायवववनध, २०७५ 

करारमा प्राववनधक कमवचारी व्यवस्थापन गने कायवववनध, २०७५ 

ि वगवको ननमावण व्यवसायी इिाित पत्र सम्बजन्ध कायवववनध, २०७५ 

स्थाननय तहको उपभोक्ता सनमनत गठन, पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी 
कायवववनध, २०७५ 

एवककृत सम्पजत्त कर व्यवस्थापन कायवववनध, २०७५ 

बाल संरक्षण नीनत, २०७५ 

बाल समूह गठन तथा सहजिकरण ननदेजिका, २०७५ 

स्वंयमसेवक जिक्षक व्यवस्थापन कायवववनध, २०७५ 

अपाङ्गता भएका व्यजक्तको पररचय–पत्र ववतरण कायवववनध, २०७६ 

टोल ववकास संस्था गठन कायवववधी, २०७६ 

स्थानीय स्वास््य संस्था संचालन तथा व्यवस्थापन कायवववधी, २०७६ 

नगर खेलकुद ववकास कायवववधी, २०७६ 

स्वास््य संस्था स्थापना, संचालन तथा स्तरोन्नती मापदण्ि सम्बन्धी ननदेजिका, 
२०७६ 

िस्तापाता ववतरण कायवववधी, २०७६ 



 

जिवराि नगरपानलका नदीिन्य पदाथव तथा अन्य पदाथव उत्खनन,् संकलन, 

ओसार पसार तथा आधाररत उद्योग व्यवस्थापन कायवववनध, २०७७ 

जिवराि नगरपानलकाको भवन ननमावण मापदण्ि, २०७७ 

बाल संरक्षण नीनत, २०७५ (पवहलो संिोधन), २०७७ 

अपाङ्गता संरक्षण कोष संचालन कायवववनध, २०७८ 

एकल मवहला सरुक्षा कोष संचालन कायवववनध, २०७८ 

स्थानीय लैवङ्गक वहंसा ननवारण कोष संचालन कायवववनध, २०७८ 

बाल संरक्षण कोष संचालन कायवववनध, २०७८ 

स्थानीय बाल अनधकार सनमनत गठन तथा संचालन सम्बजन्ध कायवववनध, 

२०७८ 

जिवराि नगरपानलकाको कायव सम्पादनमा आधाररत कमवचारी प्रोत्साहन 

कायवववधी,२०७८ 

सरुजक्षत आप्रवासन सम्बन्धी कायवववनध,२०७९ 

सरुजक्षत खानेपानीयकु्त समदुाय िोषणा ननदेजिका,२०७९ 

ववपद पूवव तयारी तथा प्रनतकायव योिना, २०७९  

जिवराि नगरपानलकाको ववपद िोजखम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन नीती, 
२०७९  

खानेपानी गणुस्तर अनगुमन ननदेजिका २०७९ 

स्थानीय ववपद तथा िलवाय ुउत्थानजिल योिना २०७८ 

जिवराि नगरपानलकाको ि वगवको ननमावण व्यवसायी इिाित पत्र सम्वजन्ध 

कायवववनध (पवहलो संसोधन),२०७९ 

ववपद् ब्यवस्थापन कोष (सञ्चालन) कायवववनध, २०७९ 

जिवराि नगरपानलकाको करारमा कमवचारी व्यवस्थापन गने सम्बजन्ध 

कायवववनध, (पवहलो संसोधन) २०७९ 

मेयर रोिगार कायविम संचालन कायवववनध २०७९ 

स्थानीय तह स्वास््य बीमा संयोिक सनमती गठन/संचालन कायवनबनध 
२०७९ 



 

भ-ूउपयोग कायावन्वयन कायवववनध-२०७९ 

स्वास््य क्षते्रको अनगुमन, मूल्याङ्कन तथा सपुररवेक्षण ननदेजिका २०७९ 

ववद्यालय समायोिन तथा जिक्षक दरबन्दी नमलान कायावन्वयन ननदेजिका, 
२०७९ 

भ-ूउपयोग क्षेत्र वगीकरण सम्बन्धी मापदण्ि तथा आधारहरु २०७९ 

जिवराि नगरपानलका लेखा सनमनत गठन र सञ्चालन ननयमावली, २०७९  

जिवराि नगरपानलका ववधायन सनमनत गठन र सञ्चालन ननयमावली, २०७९  

जिवराि नगरपानलका सिुासन सनमनत गठन र सञ्चालन ननयमावली, २०७९  

बालवववाह अन्त्यका लानग जिवराि नगरपानलकाको रणनीनत तथा कायवयोिना 
२०७९-२०८९  

जिवराि नगरपानलकाको करारमा कमवचारी व्यवस्थापन गने सम्बजन्ध 

कायवववनध, (दोश्रो संसोधन) २०८० 

जिवराि नगरपानलकाको बालपोषण भत्ता सम्बन्धी अनभभावक सचेतना 
 कायविम सञ्चालन मापदण्ि,२०७९ 

जिवराि नगरपानलकाको सहकारी ननयमावली, २०८० 

 



 

जिवराि नगरपानलकामा कायवरत कायवकारी अनधकृतहरुको हालसम्मको नामावली 
स्थापना २०७१।०२।०१ 

िसं नाम/थर 
कायवरत अवनध 

कैवफयत 
देजख सम्म 

१ श्री ददपेन्र रेग्मी  २०७१।०२।०१ २०७१।०२।२२ काि 

२ श्री ननरन भट्टराई  २०७१।०२।२९ २०७१।०६।०४ काि 

३ श्री तलुसी प्रसाद आचायव  २०७१।०६।०५ २०७१।१०।११ पदस्थापना 

४ श्री खेमराि देवकोटा  २०७१।१०।२२ २०७२।०६।२४ काि 

५ श्री कमलमजण देवकोटा  २०७२।०७।१० २०७२।१०।२५ काि 

६ श्री कृष्ण प्रसाद ढकाल  २०७२।१२।०१ २०७३।१२।१३ पदस्थापना 

७ श्री िेषकान्त पौिेल  २०७३।१२।१६ २०७४।०६।२९ कायवकारी अनधकृत 

८ श्री िेषकान्त पौिेल  २०७४।०६।३० २०७६।०५।२३ प्र.प्र.अनधकृत 

९ श्री हरर प्रसाद अयावल  २०७६।०५।२३ २०७६।१०।१० प्र.प्र.अनधकृत 

१० श्री िेषकान्त पौिेल  २०७६।१०।१३ २०७७।०७।०६ प्र.प्र.अनधकृत 

११ श्री गणेि प्रसाद अयावल  २०७७।०८। २०७९।०५।०५ प्र.प्र.अनधकृत 

१२ श्री राकेि पाण्िे  २०७९।०५।२७ हाल सम्म प्र.प्र.अनधकृत 

 
  



 

क्षते्रगत ववननयोजित बिेट र खचव  

आ व २०७९।०८० मवहना ३ मवहना 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

१३  सार्वजनिक निकायको र्ेबसाइट भए सोको वर्र्रण  

 Website: http//: shivrajmunicipality@gmail.com  
  
 

१४  सावविननक ननकायले प्राप्त गरेको वैदेजिक सहायत¸ऋण¸अनदुान एवम ्प्राववनधक सहयोग र सम्झौता सम्बन्धी 
वववरण 

 प्रत्यक्ष नभएको तर संिीय िसतव बमोजिम वैदेजिक सहायता¸ऋण¸अनदुान लगायतको बिेटहरु प्राप्त 
भएको ।  

१५ सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायविम र सोको प्रगनत प्रनतवेदन ।  

  (क) जिक्षा  

प्रगती प्रनतवेदन २०८० बैिाख देखी असार सम्म 

ि.सं. वववरण 

१ खािा रकम ननकासा 
२ छात्रवजृत्त ननकासा 
३ स्वयंसेवक जिक्षक प्रोत्साहन रकम ननकासा 
४ प्रनत ववद्याथी लागत रकम ननकासा 



 

५ स्थाननय पाठ्यिम र स्रोत सामाग्री छपाइ र ववतरण 

६ IEMIS Training संचालन 

७ स्थाननय पाठ्यिम सम्बजन्ध तानलम संचालन 

८ माध्यनमक तथा आधारभतु जिक्षक तलब भत्ता ननकासा 
९ एकमषु्ट अनदुान प्राप्त ववद्यालयको अनदुान रकम ननकासा 
१० स्यानेटरी प्याि खररद र ववतरण 

११ ननिलु्क पाठ्यिमको रकम ननकासा 
१२ प्रारजम्भक वालववकास, कायावलय सहायक र कायावलय सहयोगीको तलब भत्ता ननकासा 
१३ ल्यापटप वप्रन्टर तथा प्रोिेक्टर खररद तथा ववतरण 

१४ नमनुा बालनबकासको सामाग्री खररद तथा ववतरण 

१५ ववज्ञान प्रयोगिाला तथा पसु्तकालय प्राप्त ववद्यालयका लागी रकम ननकासा 
१६ ICT अनदुान प्राप्त ववद्यालयलाइ रकम ननकासा 
१७ ववद्यालय कक्षा कोठा ननमावण ( दइु कोठे र चार कोठे भवन) प्राप्त ववद्यालयलाइ रकम ननकासा 
१८ कायवगत अभ्यास सवहतको तानलमका लानग रकम ननकासा 

(ख) स्वास््य  

१.  २०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको स्वास््य संस्था र सेवाको वववरण  

नस.नं. स्वास््य संस्था विा 
नया ँसेवा 

नलन ववरामी 

िम्मा 
ववरामी 
संख्या 

स्वास््य संस्थाबाट 
सतु्केरी गराईएको 

संख्या 

गभववती िाचँ 
प्रोटोकल 
अनसुार 

पूणव खोप 
पाएको 

१ जिवपरु स्वास््य चौकी  १ १४५० १४५० ५० २६ ५१ 
२ बालापरु आधारभतु स्वास््य सेवा केन्र  २ ९२५ ९२५ - २१ ३५ 

३ चनई स्वास््य चौकी  ३  १३८० ४३ ३५ ४६ 

४ आधारभतु स्वास््य सेवा केन्र चनई ४  ४  १४१५ - १६ ३८ 

५ आधारभतु स्वास््य सेवा अस्पताल  ५  १९५० - ३२ ७२ 

६ ववरपरु स्वास््य चौकी  ६  १०५३ ५४ ३४ २७ 

७ िवाभारी स्वास््य चौकी  ७  ६०३ - १८ १८ 

८ ववसनुपरु स्वास््य चौकी  ८  ५६८ - १९ २९ 

९ जिवगढी स्वास््य चौकी ९  ७०० ११ २१ २६ 

१० लालपरु स्वास््य चौकी १०  ५१५ - १९ २५ 

११ थजुन्हया स्वास््य चौकी ११  ६३५ २५ ३३ ३७ 

        

(ग) कृवष ववकासको २०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको वववरण  

ि.सं. कायविमको नाम बिेट रकम खचव रकम कैवफयत 

१ बगर खेती प्रबधवन कायविम २००००० १८५००००। कायविम संचालन भैसकेको  
२ मह प्रिोधन प्लान्ट ३००००० ३०००००। खररद गरी ववतरण भइसकेको 
३ प्लावष्टक मजल्चङ ५० प्रनतित अनदुान ३०००००  ववतरण भैसकेको  



 

४ बीउ वविन तथा खरुा ववषादी नबिेता तानलम २०००००  खरुा ववषादीको तानलम भै सकेको  

५ उन्नत गहुँ नबउ ववतरण ५० प्रनतित अनदुान २०००००० १९००००००। 
ववतरण भै सकेको र भकु्तानी हनु 
बाँकी 

६ सीचंाई स्रोतहरुको सम्भाव्यता अध्ययन १२००००० १२००००० अध्ययन कायव भैरहेको 

७ 
कृवष औिार उपकरण ववतरण ५० प्रनतित 
अनदुान 

२४००००० १२०००००। 
ननवेदन संकलन गरी छनौटको 
प्रकृयामा रहेको 

८ कृवष मेला प्रदिवनी  १००००० ९००००। 
कायविम सम्पन्न भैसकेको भकु्तानी 
हनु बाकँी 

(ि) पि ुसेवा २०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको वववरण  

ि.स. कायविमको नाम 
बिेट रकम       
(रु हिारमा) 

खचव रकम  
(रु 

हिारमा) 
कैवफयत 

१ गाईभैसी सतु्केरी खचव कायविम २००००० १७३००० 

८९ िना गाईभैसी पालक कृषकहरुको १७३ 
पािापािी तथा बाच्छाबाच्छाीीहरुलाई प्रनत पि ुरु 
१००० का दरले कृषकको खातामा भकु्तानी । 

२ गाई भैसी प्रवधवन कायविम २०००००० 
१६००००

० 

८िना कृषहरुको गोठ अनगुमन सम्पन्न गरी प्रनत 
गोठ रु२ लाख का दरले करकट्टी गरी कृषकको 
खातामा भकु्तानी । 

३ पि ुआहार नमसन कायविम १०००००० ७९३५०० 

१५७ िना पिपुालक कृषकहरुको िाँस छरेका 
आवेदन प्राप्त भई अनगुमन  भई वहउदे िाँस 
छरेको ५२९ कट्ठाको प्रती कठ्ठा रु १५०० का 
दरले कृषकको खातामा भकु्तानी । 

४ 
दधुमा आधाररत अनदुान 
कायविम 

१०००००० 
७४९७३४

.९४ 

दधुिेरी,सहकारी समूह माफव त २३९ िना गाईभैसी 
पालक कृषकहरुको दधु उत्पादनमा आधाररत दधु 
३७४८६७.४७ प्रनत नलटर दधु रु २ का दरले 
कृषकको खातामा भकु्तानी  

५ बंगरुका पाठापाठी ववतरण ३५०००० १२५००० 

 २१ िना बंगरुपालक कृषकहरुलाई २५ ओट 
बंगरुका पाठापाठी प्रनत पाठापाठी रु ५००० मा 
५० प्रनतित अनदुान  ववतरण । 

६ 
गाईभैसी ववमा वप्रनमयममा ५० 
प्रनतित अनदुान 

२००००० ९२५६० 

५८ िना गाईभैसी पालक कृषकहरुको ववनमत 
२३९ पिकुो ववमा कागिात अनसुार ववमा 
वप्रनमयममा ५० प्रनतित अनदुान  कृषकको 
खातामा भकु्तानी । 

७ माछाका भरुाव ववतरण कायविम २००००० १०३८२५ 
 माछा पालक कृषकहरुलाई माछाका भरुाव   ५० 
प्रनतित अनदुानमा ववतरण ।   

 

८ 

खोरेत भ्याजक्सन  

 

 

 

 

 

 

 

खोरेत ववरुद्ध ९००० िोि गाई भैसीमा । 

एच.एस. एण्ि नब.क्य ुभ्याजक्सन 
एच.एस. र बी.क्य.ु ववरुद्ध १७००० िोि गाई 
भैसीमा । 



 

रेनबि भ्याजक्सन 
५००००० ५००००० रेनबि ववरुद्ध १५८ िोि । 

वप. वप. आर. भ्याजक्सन 
वप. वप. आर. रोग ववरुद्ध ३०००० िोि भेिा 
बाख्रामा । 

स्वाईन वफबर स्वाईन वफबर ववरुद्ध ५००० िोि बंगरुमा । 

९ 
प्राइभेट पि ुस्वास््य प्राववनधक 
गोष्ठी तथा अनभलेख राख्न े

५०००० ४८८०० गोवष्ठी सम्पन्न । 

१० पि ुउपचार   ६५८१ पिपंुजक्षलाई ननिलु्क उपचार सेवा । 

ङ) आयवेुद २०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको वववरण  

सेवाहरुको नाम बैिाख िेष्ठ असार 

OPD सेवा  ४५३ िना  ३४८ िना  ३४८ िना 
नबरामी परामिव सेवा  १५० िना  १०० िना  १५० िना  

पवुव कमव/ पंचकमव सेवा २३ िना  २३ िना  ४ िना  

िेष्ठ नागररक सेवा  ५५ िना  ५५ िना  ४२ िना  

ववद्यालय आयववेद कायविम  २ वटा ववद्यालयमा १०४ िना १ ववद्यालय ८५ िना  १  ओटा ववद्यालय ५२ िना  

परम्परागतउपचारात्मक कायविम  विाहरुमा गरेको  विाहरुमा गरेको  विाहरुमा गरेको  

 औषनध ववतरण कायविम  विाहरुमा गरेको  विाहरुमा गरेको विाहरुमा गरेको  

(च) योिना २०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको वववरण  

 १    २०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको योिनाहरुको प्रगनत वववरण 

योिना दताव सम्झौता योिनाहरु सम्पन्न भएका योिनाहरु कैवफयत 

  २७२  

(छ) भवन तथा िहरी ववकास २०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको वववरण 

नस नं. िरनक्सा पास दताव 
साउन देजख असोि 

सम्मको 
कानतवक देजख पौष मसान्त 

सम्मको 
बैिाख देजख असार 
मसान्तसम्मको 

१ नयाँ िर  २ १० १२ 
२ नयाँ िर plinth level ( पवहलो चरणसम्म ददएको) ५ २ ८ 
३ नयाँ िर super ( रोस्रो चरणसम्म ददएको) ४ ३ ११ 
४ नयाँ िर final  (पास ददएको) प्रमाण पत्र ददएको  ३९ २७ १ 
५ परुानो िर दताव िम्मा  ० ० ० 

२०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको उद्योग व्यवसायको संख्या  

आ.व.२०७९।०८० नयाँ व्यवसाय दताव नवीकरण संख्या बन्द गररएको कैवफयत 

 वाजणज्य सम्बन्धी 
व्यवसाय 
सम्बन्धी 

वाजणज्य सम्बन्धी व्यवसाय सम्बन्धी   

 ५५ १६ ३० २२ १६  

 
 
 



 

(ि) रािस्व  

२०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको जिषवकगत आम्दानी वववरण 

ि.सं. वववरण न.
पा.

 विा कायावलय 

िम्मा 
सम्पजत्त कर - 
11313 

अन्य प्रिासननक 
सेवा िलु्क - 
14229 

अन्य दस्तरु - 
14249 

एवककृत सम्पत्ती 
कर - 11313 

िर बहाल कर 
- 11321 

नक्सापास दस्तरु 
- 14242 

नाता प्रमाजणत 
दस्तरु - 14245 

प्रिासननक दण्ि 
िररवाना र 
िफत - 14312 

परीक्षा िलु्क - 
14224 

ब्यजक्तगत िटन 
दताव दस्तरु - 
14244 

ब्यक्तीगत 
सम्पत्तीमा लाग्न े
कर - 11311 

बेरुि ु- 15111 

बहाल नबरौटी 



 

कर - 11322 

भनुम तथा 
मालपोत कर - 
11314 

व्यावसाय 
रजिषे्ट्रिन दस्तरु 
- 11613 

जिक्षा क्षेत्रको 
आम्दानी - 
14223 

सरकारी 
सम्पत्तीको 
बहालबाट प्राप्त 
आय - 14151 

स्वास््य सेवा 
कर - 11442 

नसफाररस दस्तरु 
- 14243 

िम्मा 
 
 
 
 
 



 

 (झ) पंजिकरण िाखा  

    २०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको वववरण 

विा 
नं. 

िन्म मतृ्य ु
सम्बन्ध 
नबच्छेद वव

वा
ह  बसाई सरी 

आएको  
बसाई सरी 

िान े 

िम्मा 

परू
ष 

मव
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ा  

िम्
मा
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ष 
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ा  
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ाव सं
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ा 
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क
ो 

संख्
या

 

दत
ाव सं
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१ ३० ३२ ६२ १० १०   २० १ ३२ ८ २९ ३ ७ १२६ 

२ १२ २१ ३३ २ १   ३ १ १३ ९ २२ ३ ११ ६२ 

३ २९ २० ४९ १५ १३   २८ २ २० ११ ३७ ४ १४ ११४ 

४ २५ २७ ५२ १३ ७   २०   १८ ७ २२ ५ १५ १०२ 

५ ३६ ३३ ६९ ९ ९   १८ ३ ४१ २९ ९३     १६० 

६ २६ ३३ ५९ ७ ६   १३   १४     ३ ८ ८९ 

७ १३ १९ ३२ ५ २   ७   १२     १ १० ५२ 

८ १७ २५ ४२ ५ ४   ९   १२ २ १७     ६५ 
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न्यावयक वववरण  

२०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको दताव उिरुी संख्या ६५, फछवयौट उिरुी संख्या १०  
भनूम ईकाई २०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको वववरण 

ि.सं. कायव प्रगनत वववरण 

१ 
भनुमहीन दनलत नभमहीन सकुुमवासी र अव्यवजस्थत बसोवासीहरुले भररएको फारमहरु रावष्ट्रय भनूम आयोगको 
NALCIS प्रणालीमा इजन्ि गररएको  

२ भनुमहीन दनलत नभमहीन सकुुमवासी र अव्यवजस्थत बसोवासीहरुलाई ननस्सा ववतरण  

३ 
भनुमहीन दनलत नभमहीन सकुुमवासी र अव्यवजस्थत बसोवासीहरुले भररएको फारमहरुको वववरण दठक भए वा 
नभएको चेक िाँच गररएको  

(ि) आकजस्मक सेवा दमकलको सेवा वववरण  

१. दमकल चालकिः रािेन्र प्रसाद चौधरी सम्पकव  नं. 9857014361 

२. धनवीर थारुिः एम्बलेुन्स चालक समपकव  नं.  

३. मो हसेुन मननहारिः एम्बलेुन्स चालक सम्पकव  नं.  

४. बल बहादरु कँुवरिः एम्बलेुन्स चालक सम्पकव  नं. 
५. योगराि आचायविः एम्बलेुन्स चालक सम्पकव  नं. 

१७  सावविननक ननकायले वगीकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको नामावली  र त्यस्तो सूचना सरक्षण गनव तोवकएको समयवनध 
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन¸२०७४ को दफा २७ बमोजिम आवश्यकता अनसुार ।  



 

१८ सावविननक ननकायमा परेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र उपर सूचना ददइको वववरण  

क) २०८० बैिाख देजख असार मसान्तसम्मको सूचनाको हक बमोजिम  माग भएका सूचना मागका ननवेदनहरु र 
उपलब्त्धताको अवस्था  

 ि.सं 
हलुाक द्वारा माग भई 

आएको 
प्रत्यक्ष ननवेदन ईमेलबाट अन्य कैवफयत 

१ ० २ ० ०  

ख) २०७९ कानतवक देजख पौष मसान्तसम्मको ववनभन्न माध्यमबाट यस कायावलय वा अन्तगवत दताव उिरुी वववरण 

ि सं हेलो सरकार अजख्तयार उिरी पेवटका अन्य कैवफयत 

१ ० ० ० ०  

 

१९ सावविननक ननकायका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकािन भएका वा हनुे भएको भए सोको वववरण यस कायावलयबाट प्रकािन हनु े
प्रत्येक सूचनाहरु कायावलयको वेभसाइट  र सामाजिक सञ्जाल फेसबकु माफव त सावविननक गररएको । 

Website: http//: shivrajmunicipality@gmail.com 
Facebook page:  https://www.facebook.com/shivraj.municipality 

mailto:shivrajmunicipality@gmail.com

